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売上高 勘定科目を社保窓口収入、国保窓口収入、後期窓口収入、
社保診療収益、国保診療収益、後期診療収入、自由診療収入、
その他の収入に区分して毎月管理している。（下記参照）

社保・国保・
後期窓口収入

日々の窓口収入はその日ごとに管理されている。
受付にて、社保・国保・後期高齢・自由診療・その他
の収入に区分した入金日計表により金額を記載している。
レセプトコンピューター上の保険別の収入内訳データと
ともに検証している。さらに、診療報酬入金通知書にお
ける各点数を基に、保険請求収入及び保険窓口収入の
合計額の理論値を算出し、決算書計上の収入金額の妥当
性も併せて検証した。また、期末時点における未収金の
有無を確認した。

入金日計表

社保,国保,後期
高齢者保険収入
（保険請求収入）

保険請求収入はレセプトの写し及びレセプト集計表、
基金、国保からの振込通知書などにより点数を確認し、
エクセル表で集計している（別紙・社会保険診療報酬
の内訳）。年合計額も、各通知書と確認した。

レセプト集計表、
社保,国保,後期高齢者
支払通知書

自由診療収入 自由診療について、未収金、前受金等がないかを確認した。
あわせて、診療材料や技工の納品書、請求書と照らし合わせ
も行い、収入との整合性が取れているかを確認した。
本年は消費税課税事業者で簡易課税となるため消費税区分
（みなし仕入れ率）に注意した。

入金表
請求書
納品書

診療材料
外注技工料

納品書、請求書に基づき仕入額を把握した。翌期分の計上が
ないか、技工所への金属の預け在庫の有無を確認しするとと
もに、買掛金については収入との整合性が取れているかを確
認した。

請求書・納品書
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